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INSTALLATION ET UTILISATION EN RE SEAU::

VadSta

Lors de I 6installation de V_
est «C:\Program File®/_Stage», mais toute autre destination est
possible. Tous les fichiers nécessaires au fonctionnement du
logiciel se trouventdansle®p t oi re doéi nst al

Q.1 INFURMATIQUE
Mot de p

LANCEUR V_STAGE : 8 Formation V_Stoge

Eichier  Edition  Affichage  Favoris  Qubils 2 "

, i i , ., Qs - () (T D rederter [ voses [ 2]
Ce module permet de lancer 'applicatida fagcon sécuriséee{ . . vl B ox

réseau. S

Gestion des fichiers £ /{ /{

() Créer un nouveau dossier
Lanceur ¥_Stage W_Stage photas
Py T sur e

Le lanceur doit étre installé dans un autre dossier que celuit—=+=
logiciel V_Stage et accessible a tout utilisateur du réseau.

Y_Stage §auvegarde Divers
Notepourb admi ni st rameat re®s eaugr || ose e
concernés et non pagaut le monde. [
. N . , . , . 5 ohjet(s) Doctets & Intranet local
Il suffira, a la premiere exécution, de paramétrer le chemin Ge
la base de données, celui de V_Stage. Ce dernier pourra étre aiRgimms : :
_ Propriétés de Raccourci vers mes_stages.exe @@l

caché par l'administraie du réseau afin d'éviter tout ris e T
. . , e éneral accourct ompatibilité Ecurite

malveillance. Ce dernier créera sur chaque poste des utili

raccour ci Vv enesstadesd@x ®cut abl e Ll b b

w: Application
5 profils utilisateurs : Erplacingll: Lanceurt Steae

LCible

1. Admlnlstrateur |e mot de passe donne aCCéS é. toutes Ie Démaner dans © |"C:ADocuments and Settings\daniel\Bureau\For
rubriques. Iouchede  [amum

TACCOUE :

Erécuter Fenétre nomale M

Seul 'administrateur a acceés aux parameétrages du logicie] “m=*

des documents de publipostage, de la saisie des informat|| [Eetec=recbe. | [Gongesiciee. J[_ e
dans les fiches éléves et les périodes de stages, ainsi que
l'acces aux modules financiers.

2. Professeur :le mot de passe(écédé desttres "pr)
donne acces a une sélection de stages associés a un coordannateuéquipe pédagogiq(wir page 39
pour la création des mots de passes professeurs)

Celuici aura uniguement acces aux stages et aux classes qui le concernent, pauas feliss
entreprises, créer les visites de stagiaires, ainsi que générer ses ordres de mission.

3. Eleve :donne acces a un module de prospection d'entreptisepervisé par les professeurs

4. Consultation : Accés en cliguant sur 'ok' sans mot de pa8sces restreint sans saisie possible.

5. Intendant : Accés aux rubriques financiéresiot de passe a précéder dix
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PREMIER DEMARRAGE i PERSONNALISATION DU LOGICIEL

D s |l a premi re ex®cution de V_Stagld®ti ablsies e mé
le N° de licence du logiciel.

Numéro de licence

Veuillez contacter QLI INFORMATIQUE
pour obtenir votre N° de licence

0321227500

Nom ‘
Adresse
o il [ {I
N° de licence 1} OK
[ Sinon lancer la démo ]
La cr®ation dbébun mot de passe sera ainsi demand(

' securite [ )[5][X]
L'accés a certaines rubriques

nécessite la saisie d'un mot de
passe. Veuillez le créer ici.

Mot de passe:

Confirmation
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La rubrique o6utilitaires/ Param®t rlapgusismpodante estles 6
paramétrage des dates@®@lut et de fin de | dann®e scol aire
& Parametrages divers @
Le logiciel est installé dans : Nom du proviseur :
CAUSERSIDANEL GIDESKTOPFORMATION W_STAGEW _STAGE Fhilippe PROVENCE
A ) . = = Nom du chef de travaux :
Delnnt de 'annee scolaire:| 1 | Septembre |E| 2009 = - i
Warie-Cdile LIDY
Fin de I'année scolaire ;| 31 = | Juillet |Z| 2010 = Nom de llintendant :

J|Forcer les MAJ dans certaing champs(raisons sociales, noms...)

JForcer la saisie du numéro de SIRET dans les entreptises
Interdire aux professeurs la création des fiches entreprises

Y| Me pas afficher les photos dans "Périodes” (lenteur en réseau)
Sous répertoire pour les photos des éléves
Indexation automatique en guittant

V| Sauvegarde automatique en guittant

Pour le calcul des frais de stage :

Prix moyen d'un repas ; |0.00 & Plafond ;

0.00 & Plafond :

5.00 €

Prix mayen d'une nuit ; n.oo e

Evelyne LASSERRE
Nom du médecin scolaire :
Dr ZIMWMERMARNMN
Adresse mail de I'établissement :

matrie-odile lidy@ac-strashourg.fr

Ordre de mission par défaut :

Adresse d'hébergement de W _Stages :

hitpiheeee wstages fr

Y Mise & jourWeb automatique

‘ Listes déroulantes du fichier entreprises ‘ | Changer le mot de passe administrateur |

‘ Equipes pédagogigues

‘ |Générer les mots de passes professeurs |

&

Envvai manuel

0

&
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L6I NTERFACE GRAPHI QU

¥ V_Stage version N°1.5.7 - Répertoire : C:\DOCUMENTS AND SETTINGS\DANIELYMES DOCUMENTSAVISUAL FOXPRO PROJECTS\V_STAGE
Eléves Professeurs Entreprises Périod

Bs  Stagiaires Utilitaires  Assistance  Quitter ?

A Pense béte... double-cliquer ici your saisir...

V_Stage en cours de dé

rercredi 16 jlllllif 2008 - Amée scolaire : 2007/2008
Llcence F712933 attribuée a LYCEE ILE JEANTY - DUNKERQUE

Barre de titre Eleves Entreprises Professeurs
affichant la version et e |
le répertoire de \ | / Pense béte avec texte
travail du logiciel . défilant. Double-cliquez
Classes -

i Pe'r'iodes de stage sur Ia'bgrre de titre

Affectations des éléves effentreprise pour Sal?r Ltm nouveau
exte.

Af fichage
scolaire et la licence. Sfaglmres—S'raglalr'es — Suivi des éditions

Saisies Editions Dates d'envoi/retour

Visites pﬁofesseurs — Ordres de mission

") [Semiére version 1,56 d |

L6i mage de
| applicat
qui est définie sur le
bureau de Windows.

Léacc s ° chaque fichier du |l ogiciel se fai

Suivant la rubrique,
certains filtres judicieux

peuvent étre proposés. s _
Mode fich Modde tableau
< Filtres - 20072008 > | [N ¢ 117 2005
ECITER e E L T ri DA TERLAL |n| I"‘ﬁl'\l = | MEF -
[ I [ |L
[ Ecrire B53208 AT SADOUNE [Jonathan|12/0459 Le mode tableau affiche une grille TROTECHMIQUE

listant la totalité, ou une partie filtrée,
des enegistrements du fichier.

| e oL 0 MZIL Sofiane 1501 0rdy [~ oo s P TABILITE
Bouton permettant
de réaliser une En cliquant
Il copie de [T]aug descolonnes, vous changeqrg PREFRO SECRETARIAT
| 6ordre de
enregistrements
I~ Ecrire B39508 i AUBEE Jalien [08m779T [SMOC SECBEP METIERS DE L& COMPTABILITE
I~ Ecrire 02608 \%’h’cf: ALBERT Yanessa (19111088 |TSTG T_S5TG COMPTAB. & FINAMCE DEMNTREPRISES
I~ Ecrire G04708 p,m En sélectionnant une cellule ou une TERBEF METIERS DU SECRETARIAT
i colonne, puis en saisissant au
= clavier les premiers caractéeres
: Pus o recherchés, vous atteignez ’
I Ecrire B4TEOR| Py l6enregistremen £ SECBEP METIERS DE LELECTROTECHHMIQUE
L
r T
I Ecrire 604808 ?;cf: ALDET Dravid 1612090 | TMSMA TERBEF MAIMT. SY'STEMES MECA. AUTOMATISES
[ | et
A 3
6 : e 0] onner tous (LAl =] BT

Pour pouvoir saisir des

infor mati ons, il f
cliquer sur | e H
fichedédModifierd
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Le mode fiche montre le

do®t ai l déun ¢
du fichier.
‘¥ Fichier des élaves
Mile fiche Mode tableau
Fiche éléve Année scolaire : 20072008
Mom : AUVILLE Gwenaelle Classe : 1BPC PREPRO COMPTABILITE
NéGzle - MEF : PREPRO COMPTABILITE
M® Spécialitéigroupe :
Adresse :
Eute Régime . 2 Demi pensionnaire Trsp.:
Cp - Wille : Coordonnées bancaires :
Tel:
Informations cachées en
cliguant sur le titre, il vous
sera demandé un mot de kin AR Lt
passe pour y accéder. Periodes de stages pour la classe :
v S aeTak e Josbut  ffin by L1
esponsable de leleve . . . . . .
; M 24014007 |26M0/07 |3T4  Certains titres soulignés réagissent
251050508 |13 T4 comme des liens hypertextes, et
ouvrent la rubrique
: — correspondante (ici, le fichier des
Stages de I'eleve : stages filtré sur cet éléve).
Divers " Entreprise 111=4 (BLR=KLR = | e eI O]
J » 55 |[FEDERATION DEPARTEMPONT ALDEMER [01M0M07 [26/M0/07 |01 M 04
Boutons de navigation ~ Un double clic dans une cellule
dans le fichier ouvrira la rubrique
| J A correspondante a cet

Le bouton représentant une imprimante donne accés au
g®n®rateur doé®tats, outi
permettant de réaliser divers types de documents

int®grant des calcul s,
Clic gauche pour | 6aper-u,

enregistrement en particulier.
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LES FONCTIONNALITES DE RECHE RCHE RMBTAONS BANS LA BASE

Pourrechercher un enregistrement dans un tableau, 2 méthodes sont possibles
1. Cliquer sur | 0ent°te doune c;oluotninl e scehza nagl eorras
saisissez directement au clavier les premieres lettres du nom recherché.
2. Utilisez les listes déroulantesl les champs de recherche ; le contenu affiché sera automatiquement

filtre.
‘¥ Fichier des entreprises E”E|g|
Mode fiche Mode tableau
Spécialité de I'entreprise : | Formation recherchée : Niveau recherché : Rechercher un mot ou une partie du mot :
e I | | I
EDITER NUMERD RAISONSOC] # SERWICE CP WILLE ADREH ~

o  Editer 2149|A.2.M.P. ELECTRICITE ELECTROTEC| 271 20{HARDEMCOURT COCHEREL CHEN.
[ Editer J30[{AE.P. NORMANDIE TESIO(LES ESSARTS AVERNI
[ Editer 1603 ALF.L 27260|CORMEILLES 4, R
[ Editer 1539|AM.CB. - MECANIQUE DE PRECISION 27200(VERMOM 12 Rl
[ Editer G422 0.0 27290 MOMNTFORT SUR RISLE 29 FL
[ Editer 1E48|ANMD. S.A5. 27300|BERMAY 20,RL
[ Editer 18TE|AMGE- ELECTRICITE TESI0|GRAMD COURCMME 8 RLUE
[ Editer 2157 |ANM.G.E. ELECTRICITE BATIMENT TERTIAIRE ELECTROTEC|TES30|GRAND COURONME 8 RUE
[ Editer 1753|AR.CH. TEEOO[LE HAVRE 188\

[ Editer 2019|AR.E- ATELIER RISLOIS ELECTRICITE ELECROTECHZY500|POMNT ALDEMER RUE
[ Editer 1602|ASTRE SA 27500[POMNT ALDEMER 1, RO
[ Editer 1858|AT.E.L- AUBERT THIERRY ELECTRICITE ELECTRICITE |274560|5T GECRGES DU WIEVRE ROUT
[ Editer B14|AT.C TE121|LE GRAMD QUEVILLY USIME
[ Editer 933|ABC DEPANMAGES 14940|TOUFFREYILLE 14 Rl
[ Editer 1743|ABCD SARL - DEKRA 36130|DEOLS 32 BIE
:_ Editar 1INnlacFIE S & R ATranlMOARTEART Sl IR RIS E T4 l-':l

W avec des stagisires en
2151 enregistrements m _ —L| : aniner

Maode fiche Mode tableau

Spécialité de I'entreprise : | Formation recherchée : Niveau recherché : Rechercher un mot ou une partie du mot :
MEI BAC PRO

MUMERC RAISOHSOC] ¢ SERYICE P

~N
[ Editer 1430|CHEVALIER ELECTRICITE ELECTRIITE Al27 3560 WVALLETOT

Cliquer sur le bouton
pour annuler le filtre
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IMPORTATION DES DONN EES

Léann®e scolaire indiqu®e sur | a page dbéaccueil
Elle correspond a ldate la plus récente trouvée dans le charApINEESCOLA ».
Si vous saisissez manuellemgidiconseillé) es fi ches ®|I ves sans passer
SCONET, v®rifiez que VOUS aVvezxXxXxX/axxs.i | 6ann®e scC
V_Stage noéaffichera, par d®faut , {oaramétrdrdamnsuilidiress).n ® e ¢
A - EXTRACTION DES ELEVE S DEPUIS SCONET
Connectez vous ~ | 6application SCONET afin doeff
®t abl i ssement . ! ndest pas obligatoire dbéacc®de
V_Stage, vous pourrez enregistrer le fichier extrait sur un support amovible ou sur le réseau interne.
Procédure a suivre pour générer le fichierxexportCSVExtraction.csv» depuis SCONET :
1 - Dérouler le menu : "Exploitation/Extractions/Personnalisées”
2 - Cliquer sur "Nouvelle extraction”
1 Note: Si vous avez d®) " fait des extractions pour WdantSt age
dans | a |liste des extractions enregistr®es. Vous obtien

3 - Saisir un titre (extraction vstage par e)pUiS .

Sélectionner Théme : Scolarité actuelle >> puis Critére : Division >> Cadiition : Différent >> Valeur : laisser vide
(on demande a Sconet les éleves a qui ont été affecté a une classe)

9 Cliquer sur + pour rajouter une nouvelle ligne

Sélectionner Theme : Sortie >> Critere : Date de sortie >> Condition : Egal >> Valeur : laisseide

Aidez vous de cette copie écran
Critéres de sélection
£v/ou ( Théme Critéve Condition Valews )
v Scolarté actuelle v Oivision v fferent v v

T ¥ v Sortie v Date de sortie v £Qa

1 Cliquer sur Suite

4 - Vous allez maintenant sélectionner la liste des champs demandés pour V_Stage

K Extractions Personnalisées .
Titre de I'extraction : ¥5TAGE

Critéres de sélection

ET/0U (4 Critére Condition Valeurs b]
Scolarité actuelle Division Différent
ET Sortie Date de sortie Egal

Choix du Théme
Identification de I'éléve hd

Rubriques Champs & afficher

Prénom 2 A
Prénom 3 IAiouber e Prénom 1 4
Cornrmune de naizsance Date de naiszance
Pays de naissance Mo Interns x
Date d'entrée I = < Enlever TME

Sexe by

1 Suite | i Retour |
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A l'aide de la liste déroulante centraleChoix du theme

Ajouter,en respectant bien | ' or derladiste cidéssoesn s e mbl| e d
1. Nom,
2. Prénom 1,
3. Date de naissance,
4. N° Interne,
Théme "Identification de I'éleve" : > INE, ,

6. Commune de naissance,
7. Pays de naissance,
8. Sexe,
9. Transport,
10. MEF,
11.Division,

Theme "Scolarité actuelle" : 12.Groupe,
13.Régime,

14.Civilité r e s p €,
15.Nom resp...,

16.Pr ®nom respé,
17.Ligne 1 Adresse,

18.Ligne 2 Adresse,

19.Ligne 3 Adresse,

20.Ligne 4 Adresse,

Théme "Responsable légall” 21.Commune respé
22.Code post al r
23.Lien de parente,

24.T e | mai son r e
25.T e | mobile re
26.Courri el resp

27.RIB légall,

28.Ligne 1 Adresse,
29.Ligne 2 Adresse,
30.Ligne 3 Adresse,
31.Ligne 4 Adresse,
32.Commune éleve,
33.Code postal éleve,
34.Tel maison éleve,
35.Tel mobile éléve,
36. Courriel éleve

Th me " Coor dlevwn

Cliquer sur Suite
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5- Contr6ler les champs dans la liste donnée puis sélectionnerri face du
Nom pour effectuer le tri.

2 Sélection champs de tri -

Champs a afficher
Nom
Prénom 1
Date de naissance
6-Cl i quer sur "Voir |l e r®sultat" pour visual:|

7 - Cliquer sur "enregistrer" (tout a droite de la page) pour mémoriser le profil de I'extraction

i Enregistrer l

8 - Cliquer sur "exporter" avec le délimiteur ";" pour générer le fichier CSV et enregistrer le
fichier « exportCSVExtraction » sur le bureau ou bien dans un dossier spécifique.

ahitivaribesuy D

B - IMPORTATION DANS V_S TAGE

Attention : Ne modifiez pas le fthier généré depuis Sconet

A partir du menu « Utilitaires/Données externes/ImporterDepuis SCONET», cliquez sur le bouton et
sélectionnez le fichier «exportCSVExtraction.csv» que vous aurez préalablement généré dans
| 6application SCONET.

Vous pouvez exéuter cette procédure chaque fois que la base SCONET est mise a joue-générez le
fichier « exportCSVEXxtraction.csv», refaites le transfert, les nouveaux éléves seront rajoutés. Les fiches
éléeves déja présentes seront mises a jolues éleves ayantquit ® | 6 ®t abl i ssement a
renseigné comme SORTI ».

w Transfert de la base éléves de SCOMET vers Vm

Année scolaire a importer (modifier le cas échéant) : 2010/2011

@ Générer automatiquement des groupes & partiv du code MEF (recommandé)
() Importer 1e champ "Groupe" provenant de SCOMET

Démarrer : Cliquez ici puis
sélectionnez le fichier
- * - e e - i .
Mise a jour des fiches éleves déja dans la base : exportCSVExtraction.csv'

Décoches =i wous avez saisi manuellement des informations
différentes de $COMET que wous woulez conserver

Groupes Adresses Téléphones Mails Régiméx\\gcolaire

La liste &t l'ordre des champs demandés ne correspond pas |

Au lieu du champ : MEF

i ; o 8o [
@ La liste extraite est différente de celle demandée | V_Stage trouve le champ:  DIVISION

Veuillez retourner dans Sconet et vérifier votre extraction.

Yeuilez retourner dans Sconet e vérifier votre extraction,

Reprenez |l a proc®dure ~° partir du
10/43
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IMPORTATION DE DONNE ES DEPUIS UN FICHIER EXCEL

(Attention,

ne pas conf om®bBC@EBRvec | 6i mportatio

est possible doéi mporter des dopour@hascettd fauillsdoivV _ St

étre agencée de telle maniere que V_Stage puisse reconnaitre quels sont les champs correspondants a im

T
T
T

La méthode laplussimpe est doéexporter dans t
partir du menu &tilitaires/Données extern&s{porterVers Exceb»

Vous aurez alors une feuille Excel qui contiendra, sur la premiere ligne, les champs du fichier de
V_Stage.

Collez alors vos données sous chaque colonne correspondante

un premaer

Pour le fichier des éleves, les 3 champs fondamentaux et obligatoires pour V_Stage sont

o Laréférence éleve REFELEVE» : il faut que chaque éléve posséde un N° distinct
0 Le code classe RIVCOD »
o L6ann®e ANNBES@ALAx»esaigie sous la forme<«2006/2007%»

EZ Microsoft Excel - eleves.xls
@_] Fichier ~ Edition  Affichage  Insertion Format  ©utls  Données  Fenétre 7 Tapez une question -8 X
58 [ i masauer M LG -0 -6 7 s |E==60y €55 A- [
A2 - &
] A | B [ C [ i I E [ F [ 5 [ H I =
1 |refeleve nonat nharn prenom datenais divcod specmef mef regime
2
N
4 T
| 5 | &1 Microsoft Excel - eleves.xls
5 £ [X]
| 6 @_] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format  Cutils  Données  Fenftre 7 Tapez une guestion - -8 X
7 . 7 7 =
= E@Emasquer N HEC 0 -6 I s|EE=A|Ey €550 A -l
9| Al - # refeleve
10 A | ] C I 1] | E | F | [c] | H | L&
11 1 Jrefeleve Tnaonat hom prenarn datenais diviod specrmef rnef regime
12 | | 2 | 42261 25040862155 ABASSI taoulida 05/1211984 1ET 25509 TERBEP 0
| 13 | | 3 | 3447 | 2588007 385E ABDOUL Moharmed 03/07 /1987 TBMA 25001 TERFRO 0
14 | | 4 | 308994 | 2400017006 ABIDAR Misrine 10/07/1988 TMS TERBEP ME1
| 15 | | 5 | 3586 25980060501 ABRAHANM  Jonathan 09/10/1957 TEMA, 25001 TERPRO 0
| 16 | =N 3332 25020082351 ACHACH Houcine 24/0911986 2B35M 25435 2BPR3 0
17 | 7 3333 | 25897036670V ACHY Jean-christop  24/06/1986 TBMRI 25505 TERPRO 2
1A/ | & | 4366 2501047457 ADELINE ~ Cecile 03/02/1989 1CAPA 33411 1CAP2 0
W4 > iheleves / ER 4640 ADIMGRA,  Thomas 230171989 1MShA 25004 TERBEP 2
Pig g g ) @y R 10| 305094 | 2499004695E AFONSD Aurore 04/10/1955 TMARIK T_STG MERI
Prét 11 4255 | 2557028032 C AGOUMI-KAL Mafa 31/0711986 1BPAS 25007 PREPRO 2
1 12 | 309094 2401044194 AGUILERA  Geoffrey 23/10/1989 TECM 2CAP2 EMPA
13 ] 4356 AHMED Adem 070311989 1CAPC 25414 1CAP2 1]
|14 | 3335|2597 035345F AIT BELKAC I Messaoud 18/07/1986 1BPMR 25505 FREFPRO O
| 15 | 4676 AT MAHMOL Said 03/08/1989 1CAPC 25414 1CAP2 0
| 16 | 4367 | 2589068860V AIT TAICHAT Mehdi 01/07 71988 2EN 25508 SECBEFP 2
| 17 | 309194 | 2400042365E AIT-MOUHOL Sadjia 24/1111989 1BPCO FREPRO CO2
18 AERA I PAOOMER 1S4 AL Rillel PONF SRS RS A, AN SFCRFP n v
W 4 b H]eleves |« ]|
EG Tt s R ML A | J | Répondre en incluart des modfications... Terminer |3 révision. .. !
Prét HUM

Attention :

Num®rotez | es colonnes O0num®rod ou o6r ®f ®r en
« Utilitaires/Données externdsiporterVers Exceb>

Les données importédepuis la feuille Excel seront ajoutées a la base existante de V_Stage. Don
si vous effectuez plusieurs importations, vérifiez de ne pas importer de doublons et utilisez des
nNum®r os qui ndexi stent pas d®]j dans | a bas

La feuille Excel que vous aureartstituée doit étre enregistrée au foroha E x ¢ e | 5.0/ 9

1
1
1
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V_Stage: Guidedout i I 1 sati o

IMPORTATION DES ENTR EPRISES DEPUIS UN FICHIER EXCEL

Pour pouvoir importer vos entreprises, votre fichier Excel doit étre structuré de la méme maniére que celui ¢
V_Stage. Donc dans un premiertempse x port ez | e fichier de V_Stage
obtiendrez alors une feuille Excel au format correspondant.

B3 Wicrosoft Excel

i Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Qubils  Données  Fendtre 2 Tapez une gueskion
D EE RS EB 0B E AR 2@ Binsae o] -w ez s|E=S=E@e|E > A §
Al = & TESTE
A | B [ C | 1] | E
| 1 |numero raisonsoci serice adresse adresse2
2 2 THEOREME Il 25 Rue Koechlin
3] 3|LABORATOIRE A, FLECHER 3 Place de Hagenau
4 4 INSTITUT LA REGENCE 38 rue de la Tere Armée
) 5 MEYER HUBERT 55 Rue de Richwiller
5 | B|LABORATOIRE NICOLEAL 24 Rue Jean Jaurés
| 7| 7 LABORATOIRE MARBACH HERVE 9 Rue de Bile
| 8 | 8 LABORATOIRE CHEVALLEY FREDERI
g 9 PIZZERIA DEL ARTE- CC CARREFOUR) 1 1 1 1 E
o D lAaonRT e CerA oL Ouvrez aussi votre fichier entreprise;,.. i
11 11ADL PROTHESES EURL 1 H Fénéral de Gaulle
|12 12 LABORATOIRE FOURTIER p u I S r ® O r g a n I S e Z [Air
13 13 LABORATOIRE MARTIN A p} H H : tat
E 14 PARFUMERIE NOCIBE manlere a V0|r IeS deux fIChIerS Banneney
15 15 LABORATOIRE MARSAL H 4 cher Parc des collines
| 16 | 16 LABORATOIRE FLOTTAU SImUItanement- it
17 17 |LABORATOIRE KUHN H H le
%3 entreomises / Ensuite, vous pourrez alors copier
coller de | 6un v
Al B o] D E | d =
1_[[JREFER C REFLAN NOM colonnes correspon antes. FE =
7 3ATA SNEB
| 3 | 10 A10A RAJA 20 RUE RAMPAL M
KN 13 A13A PARADOWSKI PATRICK 66 CASIMIR BEUGNET
| 6 | 20 A20A LE MONITEUR DU COMMERCE ET DE LINDUSE 13 DUZES
| B | 25 A2BA FELLOWES 45 7| SUD EST - BF 251
| 7| 29 A29A LERCY MERLIN 0 route de 5t-Pol
| B | 43/ A43A AXA 0 Avenwe Lobbedez
ER 50/ AS0A FOURNIS. DIVERS 0
10| a6 ASBA INFORMATIQUE ET DOCUMENTATION 02, PLACE DE LEGUISE
11 57 AGTA INGRANM MICRO 1]
12 58 ASBA MICROSOFT 012, AVENUE DU QUEBEC
| 13 | B1 AB1A FIDUCIAL EXPERTISE 0 &9, AVENUE F. LOBEEDEZ
| 14 | BE ABBA ALFA-DIRECT 0 ZA DE COURTABOEUF 8 AV DU PARAMNA
| 15 | TOATOA CAMIF 0 RUE SADI CARMOT
| 16 | T2 ATIA METROLOGIE 0 142 avenue de Stalingrad
17 TIATIA DBFIRST SARL 0 3, Rue Dranem w
4 4 v v} fourniss / ] 3|

»
=

4

———
4 demarrer

#% Foxit FOF ... B fourniss.xls

T Enf i

n, une fois |l e fichier entreprises.

chaque entrepiss, enr egi strez, puis proc®dez
« Utilitaires/Données externésiporterVers Exceb»

X |
| 6
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V_Stage: Guidedout i I 1 sati o

LE FICHIER DES ELEVE S

V_Stage peut gérer les stages sur plusieurs années scolaires cumulées. Le logiciel faiti@ndestifonction

a l
et

er

des dates de p®riodes de st gcdhequefiche éléve egtuedseignked ai d e
not amment par un champ 6ann®e scol aired. 1y
cellesci se distinguemmt par | 6ann®e scolaire, | a classe,
Fichier, des éleves
Mode fi ]
Fiche éléve / F Année scolaite 20072008 r |
tem pa %| I~ Pas de
Méfedle : 'R :
‘ )N": ;%KN“ nat.l:li Sexe |— Spécialitéigroupe : Photo
. |
A4 :
..r:;:: Régime : Z| |E)¢terne Trap. Z| L -
Cp - Wille | Coordonnées bancaires :
Tel: Fartakle - Codebq  _Codeguich _ Mumcompte __Cle
MSS. | |D: R _ i il
| e
Distance du lycée 1’— kim A+R m| Périodes de stages pour la classe :
Responsable de I'éleve = iz HD SR |A|
Mam : J
Tel:
Lien:Z| ﬂ
csel | Stages de I'éléve :
Divers M°  |Ertreprize ille: Prévie du |Au Réele dl |
=
o
La meill eure m®t hode pour renseigner | e fichi

possible de créer manuellement les fiches él@wass importer depuis Exge

Dans ce cas, il est important de faire attention au moment de la saisie du codeuaassen, code division)
celukci doit faire référence au code saisi dans le fichier des classgster la méme casse, créer la fiche classe

correspondante)
¥ Classes de ['établissement
Mode fiche Mode tableau
Absents :
e ohew MmO
Fiche classe Codeclasse: PiTSE
Libellé : {|ibellé non renseigns)

Dipléme préparé :

I! Al 4 » M
T Le code classe saisi dans | a

fiche classe.

c he

de
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ﬂ I— e C h am p é M E F 6 €es t r ®C -1 G upss dicomposant Lz clizses Yo = yécjalits MEF) E@Eﬂ t . C ¢
ci donne des informations sur la spécialité de {8  Modefiche Mode tableau
| 6®1 ve et eésetleguoupe Hanssla®| g
SPECMEF INTITULE -
CI asse . MMDE SECBEP METIERS DU SECRETARIAT

T Le cham P 6S P @{EGME)Val servi@ / g i a) |1TET§INA§S(?§NT|F|QuEsw

I BTS2 INFORMTGRESEALX POLIR IND.SERY T,

éventuellement a séparer la classe en plusieurs || Jrevere sconomae ersocie

=] PREPRC MAINTEMAMCE EQUIPEMENTS INDUST.

partles qUI ne feront pas Ia méme_pérIOde de Sta(\: I~ [es0 T_STiG GESTION SYSTEMES DINFORMATICN :I

De |l a m°me mani re quel[pgtrw] e code oOcCllflassed,
s . COPI 18732 CONCEPTION DE PRODUITS INDUSTRIEL

pouvez créer manuellemeshes fiches dans la T E1I GENE ELECTROTECHNOLE

r u b r g rqwuq) e é d ® C 0 mp O S a n t I a TNP\C' 1%5&TRQTMB\M{‘P§RH'TEREANNEECOMM

COMMU 1 _STG COMMUNICATION -

1 Er

46 enrey:str anerti dir s C2DEs|

Lors de | 6i mportation dep ¢
doexpl oiter | e champ OMEF6 afin de d®&finir autol
Les 1éres lettres ou les initiales des mots sont récupgrées exempl e 6SECBEP METI ERS C
donnera OMDS6, qui 6EBp@ci ak detlaRithgelcasnpe be c¢champ

Ce code groupe, ainsi que le code MEF correspondant sera aussi ajouté dans le fichier des groupes décomposant Isstliesse (acc
par | e menu 6® vesd) . 'l sera aussi tr s wutile pagal7) rens

T Les photos doéidentit® des ®| whrpusoins 6i ns rent
1 Enfin, laissez le logiel générer le numéro de fiche a la validatjea le bouton représentant une disquette)

Dans | 6onglet OMode tableaud, des listes d®roul e
des éléves.

¥ Fichier, des élaves

Mode fiche Mode tableau
Une classe : Une année scolair€:  mineurs | iladate du: =

EDITER: TE T P B T e t MEF

[ Ecrire sr7ans| & Alexandrg 08/10/90 PREFPRO COMPTABILITE

[ Ecrire 601608 Y Mélanie |2211/90 PREFRO COMPTABILITE

[ Ecrire Woussouf|12/03/89 PREFPRO COMPTABILITE

[ Ecrire Sandra (08/08738 PREFPRO COMPTABILITE

[ Ecrire Alexandra 1612788 PREFPRO COMPTABILITE

[ Ecrire Micolas (13712138 PREFRO COMPTABILITE

[ Ecrire LECOMTE Elodie  (08/05738 PREFPRO COMPTABILITE

[ Ecrire ) LEROUX Anthony | 19/06/39 PREFPRO COMPTABILITE

||
15 enregistrements dans ELEVES m Sélectionner tous
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LE FICHIER DES CLASSES

Laprocédu e d o

Le champ O6SECTFO
un secteur de fo
ndaur a

mportat.i

e X i
rr mat

est rattaché dans les périodes de stage.

- Classes de l'établissement

Maode fiche

on

des

st e
i on.

p a st raecperiss easu xd oennt

® |

aussi

Cette
OSECTFO6(secteur

| e

“ves

depui s

dans |

e

fi

chi

Sconet

er

g
créez les fiches éléeves manuellement, vous devrez aussi créer manuellement les fiches classes. Saisissez

mémes codes classes que ceux du fichier deslév

d

0 p; uni pmfesserirscoordonnaier i

Modde tableau

En mode modification(1), double cliquer sur un éléve (2), et sélectionner la photo correspondante (3) (4).

Classes de I'établissement:

sl

Muode fiche

Filtres
CODECLASSE LIBCLASSE DIFLOME|  SECTF

M 1ES1 Premigre Economigue et Sociale |BAC FREMIERE
1ES2 (likellé non renseigné) PREMIERE
1E53 ilibkellé non renseigne) PREMIERE

TARMTY - DUMKERCLIE

SsSeurs

Absents :

YILOIZ

ZUSsY

Code classe ;| 1ES1

Libellé : | Prem

Dipléme prépareé : | BAC

Fiche classe

BITTEROLF

BLOCH

BOHMNES

DI LORENZO

FONTAINE

Regarder danz : | 1) photos

Mes documents
récents

~

3317.bmp

Bureau

Mes docurments

Poste de travail

3 : Sélectionner

355, bmp

Mom du fichier :

Fichiers de type ;

3333.bmp

7~ v'\
] Looc )
— —1 4 valider
Tous les fichiers graphique

Il estpossible aussi de positionner les éleves sur la fiche classe.

de

1543
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LE FICHIER DES ENTRE PRISES

Une fiche entreprise contient 2 parties pour les coordonnées
1 une partie avec les coordonnées principalesiege social, la mairie, etc...
1 une partie avec le sace.

Cr®ez autant

d

e fich

es qu

6il y a

de service

fichier des lieux de stage. Vous repérerez aisément les différents services en mode tableau.

Muode fiche

Filtres l—_|. = _— l—_|. = .

Mode tableau

| o et

EDITER  |MUMERD

RAISONSOCI #

SERWICE

P VILLE o

C.G.L- ENTREFRISES ELECTRIQUE}( ELECTRO

27004 |EVREUR CEDE

C.HU-HOPITAUX DE ROUEN /

SERVICES TECHNIQUES -

3031 ROUEN CEDE

C.HU-HOPITAUX de ROUEN

>

DIRECTIONDESSOINS __—

brB031 [ROUEN CEDE

[ Editer 1088

Editer 2145
| Editer 1673
[ Editer ang

[eNeR

27504 |POMNT AUDEME

Lors de la saisie des fiches entrepris@sis constaterez que certains champs proposent une liste de choix ;
1 Paramétrez lesspécialités entrepriseslepuis la rubrique «Entreprises/Paramétrage des listes déroulantes».
1 Paramétrez legformations recherchéeslepuis la rubrique «Entreprises/Ragdrage des listes déroulantes».
1 Paramétrez lexNiveaux» depuis le champ «dipléme» de la rubrique «Classes

Fichier des entreprises

T Le champ 6 Secteesutr
doattribuer
cette sp®cialit®.
visibles pour tout le monde.

un s ®entteprises cachera dor cefies t ia @ x

Wode fiche l
jr— . e " n
Siége ou coordonnées pour la correspondance : Specialité de l'entreprise : Secteur de formation ;
MNom El
adresze ‘ Criteres d'organisation du fichier entreprises nour les recherches ©
’ Formation, Hiveau ou futre  F N A F H oA
Cr Vil | FEET FIEIE
B[ Pan ] = 3 I 2 153 £ I 55
i) Emal | s HEEs  EEE
Fax: Site Web ;|
Contact 1 : Sta i
Senvice ou fieu de stage ; Comantt el oiectewr -
Marm E ‘
Adressel | Cantact 3 : Staf + || Tuteur
cn ville : J| gle ‘Nnm Prénam Télaphons
Tel Ernail
X | ME”CIN# de service
Fax: Site teb ;| Tre Hom Prénom Téléphone
Horaires de travail pour les stagiaires : Commentaires : El ‘
Lundi:  0ShOO-12R00  14h00-17HO0 = ~| | contacts: StaiE”
hardi 08h00-12h00  14h00-17h00 Thre Frénom Téléphone
Mercredi:  08h00-12h00  14h00-17h00 ‘
Jeudi : 05h00-12h00  14k00-17HO0
Vendred: 080012000 14h00-17h00 Contact 5 ; Staf || ) -
= Tire | Hom |Pnennm Téléphone
Code A,
e S'ﬁ | Effecti Stagiaires affectés i cette entreprise
e =i ‘ &t | cébut [fin IMom Prénom Classs ‘ - ‘
Azsurance M® de palice | J
Distance du lycée km miley| M de stagisires simutanés | 1 El: j
Muméra[g v & J M &

rdeel if® ramia tcihoanndp 6 SPECI ALI TES®S

Tout

es | es

e nnt or eesptr i psaess

Pproé esse

rdeonnst
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T Les champs O0Crit res
entreprises entre elles en fonction de divers critéres

Formation, Miveau ou Autre F

1:[compTaBLTE  [~] é é
2:[BAC PRO =1[=1[=]
3 =1[=1[=]

| 6i mportation de |
champ MEF( modul e

o La formation des stagiairés
0 Le niveau recherch®&
o Tout autre criteré3

*Lor s
partir

de
du

a

® ®ment air e

d de @.rllgyvan pesnattreid® distinguerdes n t

b a s doma@&ifuemeatslesdodgs a i s
f or mat

de

lorsque vous utilisez la liste déroulante en dessous Bious pouvez accéder au détail par le megleves

fichier des cdes MEF ou nomenclatures ». De cette maniére, vous pourrez associer les entreprises aux
formations de vos éléves.(voir page 14)
*2 La liste déroulante en dessousNpropose les dipldmes que vous aurez renseignés dans le fichier des

classes.

*3 La liste céroulante en dessous Aupropose toutes les saisies ayant déja été faites dans le champ.

En mode tableau, vous pourrez alors filtrer le fichier des entreprises sur ces critéres.

T Les f

tres

OSp®ci al i

déorgani sationo.

MT Les zones ORechercher
dire que vous pourrez
de contact Nouveauté

t ®0 ,
un mot
aussi

Le champ «Rechercheb5» se renseigne a présent
FAR R LY automatiguement avec les spécialités des éleves déja accut

0
bi

feront | a
en rechercher

Mode fiche Mode tableau
— Spécialité de I'entreprise : | Formation recherchée : Niveau recherché : Rechercher un mot ou une partie du mot :
EDITER NUMERD RAISORZ0C] SERVICE © CP WILLE
[ Editer 2107 |GARAGE JAQUET SARL ST JACQUES [ DARMETAL[FE160|DARNETAL
[ Editer 1878|CENTRE HOSPITALIER DE LA RISLE SSIAD DU PAYS RISLE ES]27500|PONT AUDEMER
[ Editer 1008|EURL SHAFT SPORTSWEAR HEF 27500|PONT AUDEMER
[ Editer 1887 |CENTRE HOSPITALIER AMME DE TICHEVILLE  |S0IMS A DOMICILE 27300|BERMAY
[ Editer 2145\ C HU- HOPITALK DE ROUEN SERVICES TECHMIQUES {76031 |ROUEM CEDEX
[ Editer 1353 |v5L BEAUTE SERVICES TECHMIQUES (27301 |BERMNAY CEDEX
[ Editer 1931 |FEL- COMFORT ELECTRICITE ALARME SERVICES GEMERALKY (273 0|BOURG ACHARD
[ Editer 1946|5.E.D - 5A DORSNER SERVICES ADMIMISTRATIH27210|BOULLEVILLE
[ Editer 1945|MAISON DE RETRAITE DE PONT AUTHOU SERVICES ADMIMNISTRATIHZT290|PONT AUTHOLU
[ Editer 1917 |SME ELECTRICITE GEMERALE SERVICES ADMIMISTRATIRTET40|LE PETIT QUEVILLY
[ Editer 20358 |DISTILLERIE BUSMEL S.A.5 SERVICE VEMNTE 2T260|CORMEILLES
[ Editer 1380|SCHMEIDER ELECTRIC SA SERVICE CUTILLAGE 27170|BEAUMONT LE ROGER
[ Editer 2186|CENTRE HOSPITALIER - YERMEUIL SUR AVRE |SERVICE MECECINE 27137 |WERMEUIL SUR AVRE CEDE
[ Editer A12|5A5. LE FOLL-TRAVAL PLIBLICS SERVICE MAINTEMAMCE- [27500|CORMEVILLE SUR RISLE
[ Editer 1878 MAIRIE DE ROUERM SERVICE MAINTEMAMCE |FE03T|ROLIEM
o laHI STRAM - SPEC1Al TIES SERVIEE MAIMTERACE FITAN [PORT a1 INEMER SEREY
2151 enregistrements

Les lignes de couleur verte signifient que ses entreprises accueillent des stagiaires.

La case

6opbemevbEdete®l ectionner |

es entrepr.i

17/43
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LE FICHIER DES PROFE SSEURS

Zone pour effacer le mot de passe
du professeur.
Ce mot de passe doit étre créé e

l an-ant | e profi
-¥ Fichier, des professeurs EJ@|PE|
Mode fiche l Mode tableau
Fiche professeur et v F/'ML Stagiaires a suivre : EEICREed
Civilité = MME affanar Elgve classe Eritreprize wille

Hom usuel : AERNOUTS

Prénom: Severine irene

Nom de naissance : . i ..
Tableau qui affichera les stagiaireg

qui ont ce professeur déclaré
Adresse : comme responsable du suivi.
Adresse suite :

Cp: 27500  Ville:

Date de naissance :

L]

bl

Tér: Visites programmées : Criéer un O, global
pona; Eléve date de 3 o
Spécialité : Tableau qui affichera les visite
Véhicule pour les déplacements : Zone C(_)nﬁdentie"e créees pour ce professeur.
Puissance : 0 Immatriculation 3 accessible par un

mot de passe

Références bancaires :

-
ﬁ
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LES PERIODES DE STAGE

Une périoded st age concerne tous | es ® ves dodéune cl a
Elle contient une date de début et une date de fin de stage, éventuellement des dates intermédiaires. Des
modalités spécifiques peuvent étre renseignées2lconrdonnateurs peuvent y étre associes.

Dans |l a partie droite de | a fi che pagartp @rcettefdnétrea p |
on pourranotamment affecter les éleves en entreprise et éditer les conventions.

‘¥ Périodes de stage

Mauode fiche l Made tableau

Hom | Prénom |S‘tage(s} Convention| -

BELKHIRI

année scolaire 20072008 [~ _Photo|
Période de formation en entreprise

SMVM
SEC BEP MV

STAGE

Samuel 1

Classe : BINAY Thomas 1

CATE Florent 1

Spécialité Groupe

DANOY Ronan

Période globale: 811 (/2007

hiodalités :

13/10/2007
|

au

DESCHAMPS Romaric

DUFOUR. Arnaud

GAGNERES Jerémy

GARLAN Jerémie

| /|

Durée 2 Semaines LECARPENTIER Jimmy

Coordonnateur{s) :
MME BORDAT

LEFRANC Jérémy

Monique

LEROY Kévin

Dates
intermédiaires :

LEVASSEUR Maxime

08/10/2007
02/06/2008

13/10/2007
14/06/2008

: Du
: Du
: Du
: Du
: Du

Au
Au
Au
Au
Au

MICHELET Jimmy

MOUTIER Kévin

20 éléwves 20 en entreprise
B : abeences déclarées

CREATI

En cl i

ON BIGHEN E

quant sur

|l e bouton

6Nouvel

e

f

i ched, une

saisir les informations concernant le stage. Des cellules apparaitront ainsi que des listes de choix déroulan
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1. Choisissez le type d#age. Vous pouvez définir différents types de stages en allant dans la rubrique

5.

SOi

correspondanteVpir page 37

Périodes de stage

Type de stage : choisissez dans |3 liste déroulante 072008 Prénom Convention| =
ou bien créez un nouveay type en cliquant I{:I

Période de formation en entreprise BELKHIRI Samuel

Classe: [QLIVM ZI BINAY Thomas
SEC BEP MVM

Spévialité/ Groupe | ] (ﬁttemlon ne pas renseigner le champ CATE Florent
*Spacialita/Groupe’ si tous les Eléwes de

13 zlasse sort concemés par ce stage) DANMOY R
onan

Periede dlobale: b, | 08/10/2007 =u| 13/10/2007 DESCHAMPS

hiadalités :

Romaric

J DUFOUR Arnaud

GAGNERES Jeremy

GARLAN Jérémie

Durée:| 2 |semaines LECARPENTIER Jimmy

Coordonnateur({s) : LEFRANC Jérémy
1_=3 MME BORDAT Monique 0000000000

2_3 ’7 LERCY Kévin

Dates :Duf 08/102007  Au [13/10/2007 LEVASSEUR Maxime
intermédiaires :

setertion - ne renseigner 2 1 0| 02/06/2008 Au | 14/06/2008 MICHELET
que dans le cas ol les s Du Au '3

Eléves effectuent ' - - o
plusieurs dates dans la : Du Au MOUTIER Kevin
méme entreprise (Une —
seule conwention. : D“l Au |

LI ) A = &3t -
20 éléves 20 en entreprise @ e

Jimmy

Sélectionnez la classe concernée. Dans le cas de classes composées de plusieurs groupes et qui ni
pas les mémes périodes de stageseignez le chamseuls les éléves possédant ce code groupe
apparaitrons alors dans | a |iste de droite.
| 6autre groupe.
Renseignez les dates de stage
a. Si | es ®| ves nensfonbdtangnuRbeuy n en ep &rein@dde igdnakt ez
gl obal eb
b. Renseignez les dates intermédiaires dans le cas ou les éleves feront des stages dans la mén
entreprise ° plusieurs p®riodes dans | 6anrt
conventm avec | 0ensemble des dates.
(non obligatoire) Renseignez les modalités, la durée du @taiggmp numérique+1 champ texte pour y mettre
6j our sod o wainsigeeda dullesscogrgonnateurs.
Validez la fiche en cliquant sur le bouton représentaatdisquette.

I néy a pas de dates inter m®di aires, |l a date

premiere date intermeédiaiggour faciliter le paramétrage des conventibrsir plus loin).
Les éleves concernés par le stage appardiautomatiquement dans la liste de droite a partir du moment ou la
classe + les dates sontrenseigriée ann®e scol aire des ® "ves est recherc
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AFFECTATI ON DB BNN\ENEREERISE

Ell e consi st e fichedéstagecass@caantlafmis t aup®r i ode de st age,
Fichier des stagiaires
Mode fiche l
ich I~ Traité
| | I~ Mocsltés / Dates intermédiaires J :
ou 0 au 13/06/2008 prénom - Lola g
érinder.éelle nurl'éléve'.MEﬂrEﬁiour Classe : 1BPS h
Dzreg?ﬂ,ifooa = L130620P8 J Régime Een Sﬁge:j|Externe |1—
= Tel principal : | Horaires en stage
R =l
Pour affecter un ® ve, passer par |l a rubriqgue ¢
Dans |l a fiche correspondant =~ | classe de | 6®I
L]
‘ Muode tableau
[V Photo| Hom Prénom age({s\Convention
p ANOUETIL 0
=
gl HUE Sandra
‘ LECUREUR Charlotte
a‘ NIEL Lucie
a . _
Cela aura pour effet de cr ®r automati quement ul

période correspondants.

Fichier des stagjaires

. Visites définies @
Hom | Frenoml ——..———

Maode fiche ‘
Fiche de suivi du stagiaire I~ Traité
Période ;| 27 EI I Modaltés | Dates intermédiaires Eleve : mz‘
Période prévue pour la classe : J rom . ANQUETIL p.
Du 051052008 au 1310612008 Prénom - Lola
Période réelle pour I'€lEve ; hiktire EIJDLIF| al 1BPS ‘
Du05:05/2008_=u] 1310612008 sasses
Curée:| 0o J Regime en stage z“ Externe |1_
isg Tel principal ;| Horsires en stage
Contact :
Service J

Ordre de mission établi

| Professeur

date | de
|

[ & -]
11

Cliqguer sur: Ilee bfoiudhine ro éde s
puis sélectionnez la en double cliquant ou en validant par la towgttece».

entrepr.i

Ses

sbouvrir

Nouveauté Lorsque vous affectez une entreprise a un éléve;aedlera désormais considérée comme une

entreprise accueillant la spécialité de cet élexais pourrez as i I

or s
filtrer celles correspondant aux formations des stagiaires (voir page 17).

des

recherche:c
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PERSONNALISATIONS DE LA FICHE DE SUIVI DU STAGIAIRE
Lors de la création de la fiche, certaines informations provenant de lalfehep ®r i ode de st age ai
sont recopiées dans des champs spécifiques de la fiche du stagiaire

T Les dates et | es modalit®s pr ®v u e sréeltespour le dtagiairgl®r i o

T Les horairressededelvdeemtnreenpt (2006 hor ai res de | 6®l vebo,

1T Le contact de | 6entreprise d®c@3)ar® comme tuteur
Il sera alors possible de modifier ces informations dans la fiche du stagiaire sans que cela ne se répercute sur la péri
préevuepou | a cl asse. Vous pouvez changer | e tuteurenpar

choisissant dans la liste déroulante, ou bien en saisissant directement dans les champs. Le logiciel vous demandera
désirez mettre a jo le tuteur dans la fiche entreprise.

Fichier des stagiaires

Mode fiche ‘
Fiche de suivi du stagiaire Prévoir Stage de rattrapage (6) r Traite
Période: 2 ZI ¥ Modalités { Dates intermédiaires Eleve : [gsoa0e ZI Eléve mineur (16 ans)
. . . 1:Du (240972007 AU 201042007 J .
Periode prévue pour la classe i - N T tom : VERGER
, . :Du u
Du 24/09:2007  =au 20.-10.-200‘?. o Prénam : Jérémy -
Période réelle_pour 'éléve ; histtre 3 jour (1)DU I Au I o . VMAG1
0u[24:09:2007_aul20:102007 bu i dul 1 Lasser
Durée:| 3 |Semaines 5:Du I Al i J Regime en stage izHDemi pensionnaire |2—
Entreprise : A.2.M.P. ELECTRICITE Tel principal : | Horaires en stage
N [z143 ...| CHEMIN DES REMARDIERES 27120 HARDENCOURT COCHERI | |06.18.28.25.30 | || yndj (:2")10 12H 14H18H1S =]
A Contact : tardi ia12H 14H18H14
Service . ELECTROTECH
06.15.18.25.30 | | Mercredi - BH3012H 14H 18H15 —
. . Service . Jeudi 8H3012H 14H18H14
Contact: Monsieur TASKY Directeur Vendredi - 8HAN49H 14H 18H15 ﬂ
Tll‘telllzl Monsieur Hem | CORDONNIER \ Prénam | Alfred Visites définies : Ordre de missi?n Etabli
Fet Tel: (3, Professeur date de a
Tel: |06.15.18.25.30 EATALLE i
Coordonnateur{sj: 1: MME AUVRAY Valerie J
2: B (4)_ Absences : |_3Jrs 5\ Renzeigner - -
Professeur responsable du suivi :ZI 000000000000004C i ) Fiche de Fraiz
A Maladie =] [ Fe
MIME BATAILLE Celine Héhergement
Bilan / Divers MeEma Restauration
J Documents dités : Corwention
Document : Iingritmé | Envayd [Retourng] -
FICHES DE FRAIS ELEVES Am907) f 7 [
CONMYENTION LY CEE 2m907) f 7 I
Muméra

Le ou les coordonnateurs sont définis dans la fiche période de stage, donc pour toute; |k @esfesseur chargé du
suivi est défini spécifiguement pour le stagiaifg.Le logiciel proposera de créene fiche de visite pour le professeur
charg® du suivi, |l es visites permettront do®tablir |
Le fait de renseigner | e nombre de jours dbéabdeence,
message OPr ®voi nb),stjagey ubde rcaet tqrueep dpe c ase Ot rait ®b6 s

Dans | a fiche OP®riode de st_?geﬁ appar ai ombr
pour chaque ®| ve. Si un ®l [ ame R an g d g se €
stage, affectele a la naivelle entreprisgen cliquant sur le bouton ——

doaf f e(@) puisinwodifiez les dates réelles dans les 2 ﬁChGSz\MLLEE Kévin

de suivi du stagiaire. Pour vrir | a f ui vi
doublecliquer sur son norB). Pour ouvrir toutes les fiches =V ercer Jérémy

correspondnt ~ | a p®riodéi®e st aga& c(B quer

9 éléves

B : abse
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FUSION ET PUBLIPOSTAGE

Le bouton«We, accessible depuis diff®rentes rubrique
Microsoft Word, en utilisant ses fonctionnalités de fusion et publipostage.

=]

TCSS TERBEF CARRIERES SAMITAIRES ET SOCIALES

o

-

SMDC SECBEF METIERS DE LA COMPTABILITE

B &

Aux différents emplacements du document dactylographié seront insérés des champs provenant de V_Sta
qui, en fusionnant, afficheront les données du logiciel.

La rubrique «ichier de sélection des éleves pour le publipostagatient un maximnm de champs de fusions
pour les éditions une requéte extrait les champs de plusieurs tables de la base de données pour permettre
do®di ter des documents aux contenus riches doi nf
contiennentquelesdo®e s doéune seule table).

Jeudi 24 juillet 2008 - Année scolaire : 2003/2009
Licence M*712933 attribuée 4 LYCEE ILE JEANTY - DUNKERQUE " Christophe 1 Imprimeée

Eleves Entreprises Professeurs

\ I / flotane ! Imerinee

Romain
Classes —___ pgriodes de stage

Affectations des éléves effentreprise

Kévin Imprimée

Stagigires —Stagigires — Suivi des éditions

aisies itions Dates d'envaidretour % aré Imprimeée

& < [
N——

Visites professeurs — Ordres de mission

E sentation de la fiche de

Cette rubrique est accessible depuis le menu principal et extraira la totalité des stages delés hidtses
ainsi qubéune zone dbéoptions vous ai der oudfois™ af fi
souvent plus judicieux, plutét que depuis le menu principal, de passer par la ruliPigiedes de stagepour
aller dans le fichier de sélection des éleves. En effet, le boédn {dans le mode fiche) ouvrira la méme
rubrique, mais la requ&ine se fera que pour les stagiaires de la classe concernée.

Note:
Un o6pil ote ODBCO permettant | a communication ent
| 6ordinateur . Veui:l |16evzZF PtO® B&c hresri goe rsite) sgopafieingehuiee rs u r

« Utilitaires/Paramétrages divess
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-¥ Fichier, de sélection des stagiaires pour le publipostage

tableau est important pour [ n da listes, Eléves en stage i |a date du : |PRAEEE (e document word doit co

V_Stage: Guidedout i I 1 sati o

Maode tableau

M Année scolaire en cours Filtrer sur une classe : =l [ |BCEmD Cul Chil e

: convention déja éditée
&nir e mot ‘convel

on'l

SELECT\OM | NOM_ELE |PRENOM_ELE|CLASSE_ELE EMTREFRIZE SERY_EMTR  |CP_EMTR| WILLE_ENTR .
v Edi‘le\ EVEILLARD | Thamas WAGT .54 VALLEE DE LA RISLE AUTO-MAG 27500 (ST GERMAIN VIl
v Ediler\ LEFEBYRE [Jog WilAGT ETS A DESERT SAS AUTO-MAG 27000 |EVREUX

v Editer | |LERCOUX  |Alexandre  [WhAGH ETE MIORT FRERES DISTRIBUTION FIECES AUTO 27500 |PONT AUDEME

v Editer ||LETELLIER [Mathieu WAGT ETS MIORT FRERES DISTRIBUTION PIECES ALUTO 27500 |FOMNT AUDEME

v Editer ||PARIS

Christophe |WhAGT CENTRE AUTO "HWE" - ELIRL FCH PA 27500 [PONT AUDEME

v Editer ||[FELTIER |Malane WhAGT SOURDOMN FRAMCOIS - MOTOCULTURE |MOTO-VEH-MAG | 27500 |PONT AUDEME

[ Editer ||QUESNEY |Raomain WMAGT

Sélection
des éléves :

Une f oi
correspondant.

Les mod

Le clic
Vous po

ou doben

v Editer ||VALLEE Kewin WilAGT SARL ROUTOT AUTOMOBILES GARAGE-MAG 273580 |ROLIGEMONTIE
v Editer | |WVERGER  |Jerémy WAGT PEUGECOT-DELAMARE 5.A.5 27500 [PONT AUDEME
v Editer RGER  |Jérémy WAGT ABC DEPAMMNAGES 14840 (TOUFFREVILLE

s effectu®e | a s®l ection des

cr ®er un nouveau

CEX

|l es de document s djaoenparie paranhétés.s
gauche sur | e bouton OW6 fusi
uvez modi fier ces derniers ou

disponibles, pour cela, le clic Serbouton®0( ou bi en c | ipermet de parasnéireramwapcument existant

Streme
O0i nst ¢
direct
ut il i c

La liste des champs de fusions disponibles correspondent aux colonnes affichées dans le tableau. Aidez vc
document décrivantlescorrespd ances en cliquant sur

¥ Fichier de sélection des stagiaires pour, le publipostage

Choisissez un document existant ou saisissez un nouveau nom

L'ordre de tri du tableau

Regarder dans : | ) STAGES

n'

SELECTION | NO| [Cconventions WVILLE_ENTR .
[ Editer |EVE 2 I Listes Tableaus: [5T GERMAIN Yl
I »  —

I~ Editer |LEF s @AUTORISATION DE TRAITEMENT D'URGENCE. DOC EVREUK
Mes documents ] ETIGUETTES DOC b
[~ Editer  |LER récents 8FICHES DE FRALS ELEYES.DOC PONT AUDEME
I~ Editer |LETI @FICHES DE RECHER(CHE DE STAGE.DOC P ONT AUDEME
= —
[ Editer  |PAR| FONT AUDEME
[~ Editer |PEL] Bureau PONT AUDEME
M Editer  |QUH ;

[ Editer  |VALI (N ROUGEMOMTIE
[~ Editer  |VER| J FOMNT AUDEME
tes documents —
[ Editer |VER| [TOUFFREVILLE

&

Document | V|[ Ourerit ]

Poste de travail Fichiers de type ; |*.DDC v| [ Annuler ]

Sélection

des éléves

bout on
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Le document de publipostage alors ouvert sera par défaut de lhgpeetype» : chaque enregistrement n
sélectionné dans V_Stage sera fusionné n fois.

T CONVENTION MODELE.DOC - Microsoft Word

i Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Oukils  Tableau  FenStre 2

NS G ERTEI S B S90S OREIB I 5 @ s i 2 s [E

PEEEEEE T R R =TGR
— —

Bouton «Insérerun 1€ 24 quillet 2008

]
(00
il

| = i= 2E 5= |7

Insérer, un champ de fusion

— champ de fusion»
() Champs d'adresse (=) Champs de base de données
m_
prénom_ele ey .
g Le Provisewr
libclasse
début_réel .
fin_réel a
déb1_réel -
finl_réel
débz_réel o . -
finz_réel \ «enty eprisex»
déba_résl «adres_entr»
fin3_réel - }
débd_résl «cp_entr» «ville_entr»
fing_réel bt ’ -
[ Faire correspondre les champs... ] L Insérer J [ Annuler ] - .
A l'attention dn Responsable de I' Entreprise

Madame, Monsieur

e vous remercie d’avoir bien voulu accepter en stage «sexe_ele» «nom_ele» «prénom_ele»

Insertion Format ©utils  Tableau

4 RS9 08 30RE AT = - ueeBic 1 s 5]
P R N L 'S N—él%ﬁj&a&éh&é’j

Fenétre 7

il
il
i
I
nad
“mr
n¥
L}
&

Le Provigeur

a

ABC DEPANNAGES
14, RUE DE L'EGLISE
14940 TOUFFREVILLE

A l'attention dn Responsable de I' Entreprise

Madame, Monsieur,

Je vous remercie d’avoir bien voulu accepter en stage Monsieur VERGER Jérémy

de la clagse de VMIAG] .
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Si le nom du document Word comporte le mdiste », V_Stage indiquera a Word de faire un publipostage de

type «répertoiree ,

AIRES.DOC - ¥,crosoft Word

A LISTE DES

RN~ N

cbest

B0c Insertion Format Outls Tablsau Fepftre ?

SlEaTEl s B0 s 8 4 0EE dB|ET s 6| deweBic 7 s

dire que |

fusionné.

a fusion de

Tapez une question

= |- A A X

i@ of B A 5 |mséerunmords - | 23 8y A [ H 4!

bW SR A By g

Liste des stagiaires

Classe : «classe elex
Période

«type_stage» du «début_prévy au «fin_prévuer
Profesgeur coordonnateur : «civ_coordo» «nom_coordos «pru_coordo»

Eleve

Entreprise

Profesgenr chargé du suivi

«nom_ele» «prénom_elex
«adress_ele»
«adres2_eles

«cp_elen «ville_elen
«tel_elen

«wentrepriser»

«adres_entr» «ep_entr» «ville_entrs

«gerv_entr»

«adr2_entry» «cp_servy «ville_servy

Tel : «tel_entr»

«titut_entr» «nomtu_entrs «pretu_entrs «fetut_entrs

“CIV_SUIVI» «100)_SUIVi»
“pren_suivin

tous |

Un document de publipostage de typepertoire» contient une seule ligne de amas qui, une fois fusionné,

répétera a la suite les résultats.
Afin do®viter
| 6ent °te du

) Dacument fusionné.doc - Microsoft Word

a r®p®tition d

d o c u m¢ete et pieddepage). 6 af f i

e

i Fichier Ediion  Affichage Insertion Formaf  Qutls Tableau Fepftre 2

NEEHRAASGRIVE| S aB I -o-8 FEFE

= @’3‘\@ a0 150% -@lmgecturelio I s IIEE‘

Tapez une quastion

=W AN X

Lm0 ) ] et des |2 20 A 4 b ,jﬂ|_3,|u_1“3;gu;!

Liste des stagiaires

Clagze - VMAGIL

Professeur coordonnateur

Période : STAGE du 24/09/2007 au 20/10/2007
MME AUVRAY Valerie

Eleve

Entreprise

Professeur chargé du suivi

EVEILLARD Thomas

it
Z7 K; UIL

M.S.A. VALLEE DE LA RISLE

ROUTE D'HONFLEUR 27500 ST GERMAIN VILLAGE
AUTO-MAG

Tel : 02/32/41/31/64

LEFEBVRE Joé
2

p

ETS A. DESERT SAS

PLACE DUPONT DE L'EURE 27000 EVREUX
AUTO-MAG

Tel : 02/32/39/86/40

MR MAGNAN 02.32.41.47.14.

LEROUX Alexandre

IADIM DT ALAD DAL

2

=

ETS NIORT FRERES DISTRIBUTION

4, RUE DU GENERAL KOENIG 27500 PONT
AUDEMER

PIECES AUTO

Tel : 02/32/41/01/99/

LETELLIER Mathieu
DUN

—o==T T T

ETS NIORT FRERES DISTRIBUTION

4, RUE DU GENERAL KOENIG 27500 PONT
AUDEMER

PIECES AUTO

Tel : 02/32/41/01/99/

“ ot
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LE SUIVI DE S EDITIONS

Une fois vos documents ®dit®s, V_Stage
WAGT ETS MIORT FRERES DISTRIBUTION PIECES ALl
WAGT ETS MIORT FRERES DISTRIBLTICORN PIECES ALl
el | CEMTRE AJTO "Hyws" - ELIRL FCH PA
/I ¥ Stage | Be|MOTO-VEH
WAGT .
WAGT \:{/ Enregistrer la date d'impression ? GARAGE-M
el |
[ Qi H Man l
waG
Si |l es documents sont des conventions ( mot

| O

propose

6con\

sélection des éles pour le publipostage passeront en vert, ainsi que dans les fiches de suivi des stagiaires.

| J Restauration
Mode tableau ] Documents édités : Convertion
o 3 Document : Imprimé | Envoné Retourné| -
-i‘::';m:’::;:';‘:me ETIQUETTES AU SIEGE SOCIAL [120 L7 [12A 107 1/ |
e document word doit contenir le mot ‘convention”) EI%E:SE%E?:E;:?EEE\?E?EL 1222 ;Eg 1222 ;gg ::: :ll:
ERV_ENTR  |CP_ENTR| VILLE_EMTR |~ |
[O-MAG 27500 |ST GERMAIN I J i
[O-MAG 27000 |EVREUX
pourrez saisir manuell ement | es dates
gue O6Sui vi des ®ditions?o

Une période de stage

STAGIAIRE STAGE CCCLIMERT DATEIMPRES [DATEERNCI | DATERETO! u
DELAUME Alison TCEE JECOLE DU SACRE COEURETIQUETTES ogiomy ojognoay |ff
DELAVOYE Sandra TvAM JFLASH 2000 FICHES DE FRAIS ELEVES og/ar i ri
DELAVOYE Sandra TwAM JFLASH 2000 FICHES DE FRAIS ELEVES ogitmy s il
DELAVOYE Sandra TvAM JFLASH 2000 CONVEMNTION LP TERTIAIRE  |0&811/07 |/ 4 ri J
DEMARETS Aurélie TCSS JECOLE MATERNELLE A I CONVENTION LP INDUSTRIEL 12011407 (1211007 | ]
DEPRESLE JErérmy THMPMIgM. G| - MECANIGUE GENH COMNVEMTION LP INDUSTRIEL |[1211/07 1211007 |1 f
DESCHAMPS Romaric Shivit §S AR L GARAGE PIREL |CONVENTION LP INDUSTRIEL |0340/07 |03 Q07 |44
DESCHAMPS Romaric SMVM 5 AR L GARAGE FIREL |FICHES DE FRAIS ELEVES 0310/07 0310607 |5 S
MECrHAMPS Parmarie cwtubd e o 01 mapase pieel lemicnicrree namnmt laamoms e

do®di
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VISITE S ET ORDRES DE MISSION

Nouveauté voir
page 44

Pour créer les ordres de mission professeurs, vous devez préalablement créer des fiches de visite. Ces ficl
visite sont associ ®es aux stagiaires (® ve+ent:H
de suivi des stagiaires pour créer les visites.

Dans la fiche de suivi du stagiaire (en mode modification), renseignez le professeur responsable du suivi. \
pourrez alors cr®er |l a fiche de visitsesidcenredYpal
toutefois cr®er des visites pour doéoautres profes:s

Fichier des stagiaires

Mode fiche l
J—
Fiche de suivi du stagiaire I Traité
Période:| 7 | [~ Modslités f Dates intermédiaires Bleve: [gz08 v | Eléve mineur (16 ans)
Périnde prévue pour la classe : J Mom : LEFEBVRE
Du 24/092007 au 20/10/2007 Prénom - Joé
Période réelle_pour I'Eléve : hittre 3 jour a VMAG1
Du/ 2410912007 2u 2011012007 Lassel
Durée:| 0 J Régime en stage : j|Demi pensionnaire |2—
Entreprise : ETS A. DESERT SAS Tel principal : Horaires en stage
N°[133 .| PLACE DUPONT DE L'EURE 27000 EVREUX 02/32/39/86/40 =]
Service:  AUTO-MAG 02T e 40
Service
Contact : MONSIEUR. DUB Directeur
Tutew x| Hom | MR MAGNAN Prénom| / Visites définies : Créer visite Ordre de mission établi
Professeur date de ] | |
Fet, Tel: [02.32.41.47.14.
Coordonnateur{s}: 1: MME AUVRAY Valerie d
1 Z: ADS : j
< Professeur responsable du suivi :ZI 0000000000000043 Fiche de Frais
L8 _MME ATHENOUR Geraldine Hébergement
Bilan / Divers Memo J Restauration
Horaires de I'léve en stage © - - | Decuments édités: | Convention
Lundi Document : Imprimé | Envoyé [Retourng| «
Mardi - FICHES DE FRAIS ELEVES 210907 1 i
Mercredi - CONYVENTION LYCEE Z09T| 17 i
Jeudi:
Wendredi: j J =

Visites professeurs

Mode fiche l

3l | 08/04/2004
Départ: Retour: Dis@

Frénom ; Jean Spécialité : EP.S
Stapiaire : Renseignez la date si Classe : TCAP [EE
wom:- K Nécessaire, sélectionnez un Groupe :
professeur puis validez.
Entreprise : CLAU! 2 du iy I
Service :

Adresse : 21 Rue lgnace Derendinger Bilan de la visite :

Adresse 2 J
Cp o 67500 Wille . HARGUENAL

Adresse de visite (si différente)

Les ordres de mission sont ®tablis ° partir de |
enuneasoci ation de plusieurs visites dbébun m°me pr
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ur e

dan

sera eréé us ddreale rhigsionpar®  d |

Cochez |l es visites que vous d®sirez incl
ordres de missionbo Si vous
professeur.
¥ Visites professeurs |i||E|[z|
Mode fiche Mode tableau
Filtres
he PROFESZELR DATEYISITE [HDEBUT |HFIM Ham Prénom Classe oM.
2|BRIDIER MICOLE MATH SC PHJ0112/03 CEWIZ Davut |T BAC !I— Sélection
3|BRIDIER MIGOLE MATH SC PHY o CEVIZ Davvut TBAC [~ Sélection
4| KIEFFER Jean EPS 11/11/03  |08:00 [~ Zélection
s|BRIDIER MICOLE MATH SC PH); ¢ CEWVIZ Davut TBAC [ Sélection
B AVREY MIGHEL ELECTROTE]S f FREYERMUTH Julien TBAC [~ Sélection
TIAYRY MIGHEL ELECTROTE]S f FREYERMUTH Julien TBAC [~ Sélection
gAvRY MICHEL ELECTROTE]/ / FREYERMUTH Julien TEBAC [~ Sélection
gjDuUBUIS BERTRAMD [MATHSCPH|I | CEWIZ Davut TBAC [ Sélection
10| KIEFFER Jean EPS i KEBIR Rachid TCAP W Sélection
11 |KIEFFER Jean EPS I ERTZINGER Christine TBAC Iv Sélection
o 12| KIEFFER Jean EFS i FREYERMUTH Julien TEBAC v Sélection
4 3
a &F | Créerles ordres de mission

¥ Ordres de mission professeurs
Mode fiche

Filtres Un ordre de mi

NUMORDRE |CIVILITE |MOMUSLEL | PRENOM

(HLIRE
SPECIALITE

MHUMIZITE

DATENVISITE

HOEBUT |HFIM

Mode tableau

{DRE) est camposé de une ou plusia

DISTPREYUE

DISTREELLE| FRAIS

DATEMANDAT

MME

BRIDIER

MICOLE

MATH SC PH

2

011203

0.0

41.3| 14.45

20/08/05

MME

BRIDIER

NICOLE

MATH SC PH

3

0.0

i

MME

BRIDIER

MICOLE

MATH 5C PH

5

0.0

KIEFFER |Jean

E.F.S

0.0

KIEFFER |Jean

EF.S

0.0

KIEFFER [Jean

EPRS

n.o

Fichier des ordres de mission en maalddau

Ce

SO

t abl
assoc

nt

eaudu

af

fi

i ®e s

che

un

kcid

n

6 enregistrements dans OM
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Maode fiche

Oridre de mission N° : 2
MME COURCHESNE
Valérie

professeur de :

de :

Pour créer
un ordre de
mission,
passer par la
rubrique
"Visites
Professeurs"

Liste des visites :

Mode tableau

Diate [Début [Fin|  Eléve

Clazze

Entreprize Wille

[ [lpist

prév.l |

1 HLE

1 BP=

MARIETTE TP SARL

L& TRINITE DE THOUB

oo

1 MIUPER

1BP=

S.ARL AUTO-PIECES 27

ST DEMIZ DES MONTE

0o

f SCHARLIFP

1EBP=

Q.5 EF. FRAMCE CANADA | THUIT HEBERT

00

i “WASSELR

1BP=

SM.T.DURIEZ

LE GRAND QUEWILLY

an

[ -

[ |

Distance totale prévue :
Distance réellement effectuée :

Commentaires :

Puissance :

Calcul / Tx Km:: X

Frais divers :

Total Frais :

Mandaté le :

Ekm =

0.0 km
kim

Veéhicule personnel utilisé pour les déplacements :

0 v Taux de remb. :

Sikm

0.00 £
£

£
£
£

Par le menu "Utilitaires/Paramétrages divers", renseignez le modéle d'ordre de mission par défaut

Les boutons "OM" des rubriques "Visites professeurs" et "Ordres de mission" lanceront directement ce

document.

£ OM.DOC - Microsoft Word

ORDRE DE MISSTON N° 5

Périodes de Formation en Milieu Professionnel

Je soussigné, Provisenr, proviseur du Lycée, donne mission, conformément 4 I*article 2 du
décret N° 92-1189 du 6 novembre 1992, 4a M. KIEFFER Jean, E.P.S
de prendre contact ou rencontrer les €léves et entreprises de la liste ci-dessous.

Le motif du déplacement sera précisé (Période de suivi, période de préparation de la PFE, etc...) :

Page 1 B 1j2

Visitele ¢ de Eléve — classe : Stage préve ; Periodes de L'éléve : Distmce
du Au du Au e
1071142003 08/04/2004
10/11/2003 08/04/2004
4 définir KEBIFR. Rachid 2 - Stage continu sur 'année
TCaP EE CLAUEE ETIENNE S4RL
21 Rue Ignace Derendinger
67500 HAGUENAU 03/88/93/06/41
: Monsiewr CLAUSS
01410/2005 01/04/2006 01/10/2005 01/04/2006
3 defis ERTZINGER. Christine 3 - Stage continu sur 'année
& eelinr T BAC MAEM FTSGIE
13 Place des Halles
67000 STRASBOURG 03.83.15.00.65
24A11/2003 1912/2003 24/11/2003 1912/2003
4 defis FREYERMUTH Julien 1 - Stage continu sur 1'année
& dstir TBAC MAEM FTEGIE
13 Place des Halles
67000 STRASBOURG 03.83.15.00.65
T T
EB(E|=H ¢
Az5em L1 Coll Francais (Fr 103

“eng
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ETABLISSEMENT DES FI CHES DE FRAIS PROFESSEURS

La fiche de frais doéun professeur se renseigne
La distance totale prévue est la somme des distances que vous aurez éventuellement saisies dans les fich
visites.Contrélez la distance réellement effectuée et modifiez la valeur.

Param®trez | es taux de remboursements en cliquar
| 6i mmatricul ation du v®hicule dans | a fiche du |
Des frais diverspeuvent& e s ai si s, un champ texte permet doi

Contrélez puis modifiez, le cas échéant, le calcul proposé par le logiciel.

f

ﬁ Maode fiche ‘

Liste des visites :
is. [Date[Début|Fin]  Eieve  [Classe Erttreprise ville [ /oist preév.
de: MME CU'—"".CHESNE it HLIE 1 BPS [MARIETTE TP SARL L&, TRIMITE DE THOLE i

Valérie It NUPER |1 BPS [S.4RL. AUTO-PECES 27 |ST DEMIS DES MONTS [
professeur de : It SCHARLIPR[1 BPS [0.S.EF. FRANCE CAMADA [THUIT HEBERT 00
it VASSEUR |1 BPS |SMN.T. DUREZ LE GRAND QUEVILLY

Ordre de mission N° : 2

/i

fuissance  taux _ .

. - Distance totale préyf
5 hfao

P . Distance réellement effe
our créer
un ordre de
mission,
f:bsrsi::]zar la : Calcul | Tx Km :
"Visites
Professeurs”

Puissance: 0 C¥ Tawxde remb.:

Frais divers/

Total Frais :

* Pour ajouter une ligne, Mandaté le :
utilizer la touche ; J

hrquage pour  du clawier
suppression

I ¥ Générateur d'états - om fiche de frais.frx - Page 1

EEX

Fiche d'état de ffais
Périodes de formation en milieu professionnel
Fiche dtaf de frais, amere a, Vordre de mission N° 2
Prafessenr: NNME COURCHESNE Valérie

Référerces bancaires : | | | | |

|Deniciliation - |
Immatriculafion du véhicule : Fuissance fiscale ;0
Entreprise & visiter Elve : HUE Sandra
MARIETTE TP SARL
i Classe: 1 EFS Groupe :
Service
Adresse : Li MAREDE CATIIEMARE Stagedu 0V10407 au 2610407
21510 La TRINITE DE THOUBEEVILLE Tel: 0232562216
Advesse de visite :
Dristanweprévue 0.0 lm Compieur kv départ : Frais de repas :
Compieur lnretour : Frais dhergement :
Distarwe rédle parcourue : Frair divers :
Commentaires : Total frais: £
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FICHES DE FRAIS ELEV ES

La fiche de frais éléve est accessible depuis la fiche de sustadiaire

Absences : Irs

V4
=

Fiche de Frais
Héhergemert
Restauration

] Documents édités : Convertion
Document : Imprimé | Envoye remme) «
FICHES DE FRAIS ELEVES 210907 4 f I
CONYENTION LYCEE 290907 41 I

Renseignez les champs de transport, restauration et hébergement

|

Fic

Heébergement/Restauration/Frais de stage éléves

il

Maode fiche

Périd
Péti
Du 4
Périod
D 3
Cuirég
Entr
M® 7

Stagiaire : EVEILLARD

Entreprise : M.S.A.VALLEE DE LA RISLE

Date globale :

Mode de transport en classe |

Mode de transport en stage : |

Distance +R &&

Restauration :

Classe VMAG1 Durée totale du stage 27

bbsences

||
HE de trajets 4R effecués 20 recalouler
] '

[par défaut : durée totale - Sam & Dim

Distance 4R & évefentreprize m
Cout dun trajet f+R : [ Baréme SMCF
Calcul proposé : 0.00  recalcular

accepter

Frais de déplacements : 0.00

Justiticatits fournis : Prix de base :  Plafond :

Thomas

27500 ST GERMAIN VILLAGE
Du 240972007 au 20/10/2007

weflycée ,— m

| omicile

. . N
Liste des entreprises dont Ia
sp®cialit® =
ou O6Restaurat

Mb de repas : a 200 5.00
Maritart total ; 0.00 a a

recalouler = Total - Px de basel

Restauration au domicile. (1]

au lycée
dans l'entreprize
4 I'hotel

Le logiciel proposera des calculs de remboursement, dont vous pouvez modifier manuellement les résultat:

Jement : autre Justificatits fournis : Friz debase :  Flafond :
aoedomicile . Nb de ruits 1] A0.00 ]
Y 5 types de lieux dy / Mortart total - 000 15.00 a
z| restauration/hébergement sont =
- s . racalculer = Total - P de basel
broposes, mais dst p055|ble de Hébergement au domicile
saisir directement dans le champ g | 0
Frais divers :
Total frais : 0.000 _recalouler|
Réqlé le : '
2 o d &

=
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VERSEMENTS T SUIVI DES VERSEMENTS

Dans les fiches ords de mission professeurs, ainsi que dans les fiches de frais des éléves, indiquez les dat
mandatement.

Total Frais : @ 65.00 £

Mandaté le : & 29/07.2008 nn [
oo 5 Lecaluler

29/07:2008

WLEES Assistance  Quitter 2

Fichier des stagiaires Indexation (Remettre de l'ordre)

Fichier des stagiaires pour les éditions Sauvegarde »

Suivi des editions Restauration

Mouvelle année scolaire 3

vidages des donnéss vl
Codes postaux
Cades APE
Made administr steur/Made normal
! Publipostage »

Par |l a rubriqgue OPr oeflessgessememtss 6, ney-"s"6af f

professeurs, par | a rubrique o6Stjagiaire
oUtilitairesd, |l es 2 seront aff ilehHBs

heront
, qgue

TI—

Renseignez les références bancaires de votre établissement ainsi que celles de la Banque deusrance
pourrez alorgditer les documents et générer la disquette de paiement.

:¥ Récapitulatif des mandatements éléves et professeurs

Maode tableau

¥ Wandatss OM_STAGE IDENT NOM PREMOM [MAT_CLASSE| FRAIS [DATEMAND] ~
208|210301 3865R EVEILLARD  [Thomas |WMAGT- | 50.00|26/07/08

no0o0ooooooon0s2 |FRERET Mathalie B&.00|29/07/08
Une date précise :

¥ Génerateur d'élais - versements, liste des mandatements.frx - Page 1 |Z‘|E‘rz‘
~

lom de I'établissement :
|Danie| Dumattier

numepte H® RHE :
|123455?8901 1111111 m

Liste des versements

Destinataire Références bancaires Mode de paiement
Banque de France :

etabbdf guichudlf
|30001 58000

EVEILLARD T homas Titul:
Date duversenent : Bange : Cuichet :
290708 Compe s

FRERET Nathale Tita: FRERET
Date duversenent : Bangie :

290708 Comre £

$ Générer la disquette pour le
Trésor Public

Bas = = = = = = . - e N |
2 enregistrements dans VERSEMENTS

3343



